
Утверждена
Приказом руководителя 
                                                               КГУ «Отдел архитектуры, строительства
ЖКХ, пассажирского транспорта 
                                                                                 и автомобильных дорог 
акиматаЖамбылского района
Северо-Казахстанской области

[bookmark: _GoBack]                     
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Главного  специалиста - архитектора коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области» (корпус «Б», категория Е-R-4)

Настоящая  инструкция разработана на основании подпункта 4) статьи 10 Закона Республики Казахстан от 23 ноября 2015 года № 416-V                                           «О государственной службе  Республики Казахстан», Правил  по разработке               и утверждению должностной инструкции административного государственного служащего, утвержденных приказом Председателя Агентства Республики Казахстан  по делам государственной службы  и противодействию коррупции  от 21 октября 2016 года № 20. 

1. Общие положения
1.1. Главный  специалист - архитектор  государственного учреждения коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области» (далее – главный специалист) назначается и освобождается от должности руководителем коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области» в установленном законодательством порядке.  
1.2. На должность главного специалиста назначаются лица, имеющий   высшее профессиональное образование. Допускается среднее профессиональное образование при наличии не менее одного года стажа государственной службы, или не менее двух лет стажа работы в областях, соответствующих функциональным направлениям конкретной должности данной  категории.      
1.3. В своей деятельности  главный специалист непосредственно подчиняется руководителю коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области» 
1.4. Основополагающими организационно-правовыми документами, на основании которых главный специалист осуществляет свою деятельность и реализует свои полномочия и которые должен знать, являются:
1) Конституция Республики Казахстан;
2) Закон Республики Казахстан от 23 ноября 2015 года № 416-V                                           «О государственной службе Республики Казахстан»;
3) Закон Республики Казахстан от 18 ноября 2015 года № 410-V                      «О противодействии  коррупции»;
4) Закон Республики Казахстан от 12 января 2007 года № 221 «О порядке рассмотрения обращений физических и юридических лиц»;
5) Закон Республики Казахстан от 23 января 2001 года № 148                               «О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан»;
6) Указ Президента Республики Казахстан от 29 декабря 2015 года                   № 153  Этический кодекс государственных служащих Республики Казахстан;
7) Послание Президента Республики Казахстан «Казахстанский путь – 2050: единая цель, единые интересы, единое будущее»;
8) Закон Республики Казахстан от 16 июля 2001 года № 242 «Об архитектурной, градостроительной и строительной деятельности в Республике Казахстан»;
9) «Трудовой кодекс Республики Казахстан» от 15 мая 2007 года N 251;   
10) Закон Республики Казахстан от 16 июля 2001 года № 242 «Об архитектурной, градостроительной и строительной деятельности в Республике Казахстан»;
11) Закон Республики Казахстан от 04 декабря 2015 года  №534-V «О государственных закупках»;
12) Кодекс Республики Казахстан  от 10 декабря 2008 года № 99 «О налогах и других обязательных платежах в бюджет (Налоговый кодекс)»;
иные нормативные правовые акты Республики Казахстан, необходимые для исполнения обязанностей главного специалиста. 
1.5 В случае временного отсутствия(отпуск,длительная командировка,болезнь и др) определить взаимозаменяемость между главным специалистом архитектором и 
	2. Права главного  специалиста-архитектора  коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области»
	Главный специалист – архитектор  обладает следующими правами:
2.1 По согласованию с руководителем  отдела привлекать к работе всех сотрудников отдела при подготовке материалов и документов для акима района, руководителя аппарата, уполномоченный орган по делам государственной службы.
2.2.Участвовать в пределах своих полномочий в рассмотрении вопросов и принятии по ним решений;
2.3. Вносить предложения по вопросам совершенствования  работы, связанной с обязанностями, предусмотренными данной должностной инструкцией;
  	2.4. Пользоваться иными правами в соответствии с действующим законодательством;
	2.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.
2.6.Осуществлять контакты с внешними организациями в рамках своей компетенции.
	3. Обязанности  главного  специалиста коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области»

3.1.Должностные обязанности главного специалиста:
 1)Обеспечение государственного контроля за соблюдением норм законодательства в строительной и архитектурной деятельности. 
2)Работа с предприятиями всех форм собственности, предоставляющими различные виды услуг по строительству, реконструкции сооружений.
3)Контролирует ход строительства и соблюдение подрядчиками графиков работ, несет ответственность за качество выполненных подрядных работ, готовит материалы  для предъявления претензий к подрядчикам в случае невыполнения ими договорных обязательств, докладывает руководителю отдела о всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции.
4) Составляет и своевременно представляет отчетность, связанную с деятельностью отдела.
5) Оформляет в установленном порядке акты выбора земельных участков для строительства объектов в черте населенных пунктов, подготавливает и выдает материалы по следующим государственным услугам: «Выдача архитектурно-планировочного задания», «Выдача справки по определению адреса объектов недвижимости на территории Республики Казахстан», «Выдача решения на реконструкцию (перепланировку, переоборудование) помещений (отдельных частей) существующих зданий, не связанных с изменением несущих и ограждающих конструкций, инженерных систем и оборудования», «Выдача разрешения на размещение наружной  (визуальной) рекламы в полосе отвода автомобильных дорог общего пользования областного и районного значения и в населенных пунктах».  
6)Подготавливает документы  по уведомлению  о начале СМР по объектам, администратором по которым является отдел. 
7)Осуществляет контроль за принятием всех мер по готовности объекта для предъявления приемочной комиссии. Участвует в работе конкурсных комиссий по государственным закупкам. 
8)Ведение интегрированной инфорационной системы    «Е-лицензирование».
9) Участвует в контрольных обмерах объектов, ведет учет выполняемых строительно-монтажных работ и соответствие их проектам. 
 10)Участвует в подготовке конкурсной документации при осуществлении государственных заупок по своей линии работы; подготавливает документацию по конкурсам и участвует в комиссии по государственным закупкам. 
       11)Участвует в разработке проектов постановлений акимата района, решений акима района.	

      4. Ответственность  главного  специалиста-архитектора коммунального государственного учреждения «Отдел  архитектуры, строительства, ЖКХ, пассажирского транспорта и автомобильных дорог  акимата Жамбылского района Северо-Казахстанской области»

	4.1. Главный специалист несет персональную ответственность за организацию и исполнение поставленных перед ним задач и возложенных на него полномочий,  за законность принимаемых решений и за неправомерность своих действий. 
	4.2. За неисполнение, несвоевременное, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей, нарушение  этики государственных служащих, ограничений, связанных с пребыванием на государственной службе Республики Казахстан, за нарушение антикоррупционного законодательства главный специалист несет дисциплинарную ответственность. 
	4.3. Главный специалист  в случае совершения ими преступлений и иных правонарушений несет соответственно уголовную, административную,  материальную ответственность на основаниях и в порядке, установленных законами Республики Казахстан. 
При увольнении с занимаемой должности вверенное работодателем имущество, имеющаяся служебная документация согласно номенклатуре дел и перечисленным выше обязанностям, а также по завершенным и текущим проектам будут переданы мною государственному служащему, определяемому непосредственным руководителем.


С настоящей должностной инструкцией ознакомлен(а):     

___________________________                         ________________________
  (инициалы, фамилия)                                                            (подпись, дата) 
                                               
                                        

